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改版履歴 

 
版番号 作成日 担当者 改訂内容 承認者 

1.0 2011/10/01 三井情報株式会社 初版  
2.0 2012/04/05 三井情報株式会社 改訂履歴追加  
3.0 2015/06/11 三井情報株式会社 新システム向け変更  
3.1 2015/06/24 三井情報株式会社 画面修正対応  
4.0 2019/05/14 三井情報株式会社 新システム向け変更  
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一般ユーザー向け機能 

1. ログイン・ログアウト 

 

端末申請システムを利用するには、ログイン画面からユーザーID とパスワード入力後ゾーンを選択して
ください。 
 

 
正しいユーザーID とパスワード、許可されたゾーンが指定されると、一般ユーザーメニュー画面へ移動し

ます。 
 
作業が完了した後は、安全のためにメニューの「ログアウト」をクリックしてログアウト処理を行うようにして

ください。 
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2. 機器登録/申請 

 

登録機器をクリックすると、登録機器／一覧画面へ移動します。 
 

 
登録情報の一覧や詳細情報確認や新規登録を行うことができます。 

申請中の機器情報は、黄色で強調表示されます。 
他のゾーンで登録された機器情報一覧を確認することもできます。 
 
新しく端末を登録したい場合には、一覧画面の「新規登録」ボタンをクリックして入力画面を表示しま

す。 
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「所属」「OS名」「アンチウィルスソフト名」「MAC アドレス」「ウイルス定義ファイル更新サービス有効期

限日」は必須入力項目です。このとき、アクセスに使用した端末自身の MAC アドレスが自動的に表示さ
れるため、その端末以外の端末を登録するときには、MAC アドレスを書き換える必要があります。 
(※ネットワークの状況によっては、端末自身の MAC アドレスが表示されないこともあります) 
「ウイルス定義ファイル更新サービス有効期限日」欄に入力する日付は下記のフォーマットで入力してく

ださい。 
入力例）2015年 7月 31日 → 20150731 
 

※DUIDは必須入力項目ではありませんが、未入力の場合は IPv6 のアドレスが付与されません。 
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入力画面で「登録」ボタンをクリックすると、確認画面に移動します。 
 

 
入力された内容に問題がないことを確認したら、「登録」ボタンをクリックして登録を完了します。 

登録操作が完了すると、一覧画面に戻ります。 
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3. 登録済機内容の修正 

 
登録済機器内容の修正申請を行う場合には、一覧画面から、申請の番号をクリックして編集画面へ

移動します。上図では、「申請番号 73276番」が相当します。 
 

 

新規登録時と同様に、各項目にデータを入力して「更新」ボタンをクリックします。 
修正画面で「削除」ボタンをクリックすると、ホスト情報を削除します。 
別のゾーンに登録する場合は、ゾーンを選択し「別のゾーンに登録」ボタンをクリックします。 



8 
 

 
更新画面で内容に問題がないことを確認したら、「更新」ボタンをクリックして修正申請処理を実行しま

す。処理が完了すると一覧画面に戻ります。また、この処理で一覧画面に表示される「申請番号」の値
が自動的に更新されます。 
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4. 申請中機器内容の修正 

 
登録中機器内容の申請キャンセルを行う場合には、一覧画面から、申請中の番号をクリックして詳細

画面へ移動します。上図では、「申請番号 221番」が相当します。 
 

 

「申請キャンセル」ボタンをクリックして申請処理キャンセルを実行します。処理が完了すると一覧画面に
戻ります。 
一覧画面からも表示が消去されます。 
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確認画面で「更新」ボタンをクリックすると、申請キャンセル処理が実行され、端末の情報が削除されま
す。 
処理が完了すると一覧画面に戻ります。 
一覧画面からも表示が消去されます。 

  



11 
 

5. ゲスト登録 

 

ゲスト登録をクリックすると、ゲストアカウント／一覧画面へ移動します。 
 

 
登録情報の一覧や詳細情報確認や新規登録を行うことができます。 

他のゾーンで登録したゲストアカウント一覧を確認することもできます。 
有効期限切れの機器情報は、赤色で強調表示されます。 
 
新しくゲストを登録したい場合には、一覧画面の「新規登録」ボタンをクリックして入力画面を表示しま

す。 
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「ゲストの氏名（英語）」「ゲストのメールアドレス」は必須入力項目です。 
入力後「登録」ボタンをクリックすると、確認画面に移動します。 

 

 

入力された内容に問題がないことを確認したら、「登録」ボタンをクリックして登録を完了します。 
登録操作が完了すると、一覧画面に戻ります。 
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6. ゲスト変更 

 
 

ゲストの更新を行う場合には、ゲストアカウント/一覧画面から、ゲストの ID 番号をクリックして詳細画
面へ移動します。上図では、「申請番号 32番」が相当します。 
 

 
 

各項目にデータを入力して「登録」ボタンをクリックします。 
※ゲスト使用期限日を延長しない場合はチェックを外します。 
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有効期限切れのゲストの更新を行う場合、警告が表示されます。 
実行するとゲストの有効期限が延長され、パスワードがリセットされます。 

 
有効期限が切れていないゲストの更新を行う場合、警告は表示されません。 

実行するとゲストの有効期限が延長されます。パスワードはリセットされません。 
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7. ゲスト登録注意事項 

ゲストの登録に関して登録済みのゲストを登録しようとした場合は、警告が発生します。 
ゲストの重複登録時の挙動は登録方法によって異なります。以下にそれぞれの挙動に関して説明します。 

7.1.  異なるゾーンで異なるユーザーによる再登録 

以下の警告が表示されます。 
登録を実行した場合、ゲストのパスワード、有効期間はリセットされます。ゲストの登録機器は消去
されます。 

 

 
 

7.2.  異なるゾーンで同一ユーザーによる再登録 

以下の警告が表示されます。 
登録を実行した場合。ゲストのパスワード、有効期間はリセットされます。ゲストが登録した機器は消
去されます。 
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7.3.  同一ゾーンで異なるユーザーによる再登録 

以下の警告が表示されます。 
登録を実行した場合、ゲストのパスワード、有効期間はリセットされます。 
ゲストの登録機器はそのまま引き継がれます。 

 

  

 

7.4.  同一ゾーンで同一ユーザーによる再登録 

以下メッセージが表示され、登録することはできません。 
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ゲストユーザー向け機能 

1. ログイン・ログアウト 

 

 

ゲストとして端末申請システムを利用するには、 一般ユーザログイン画面からゲスト用リンクをクリックし
てください。 
 

 
ログイン画面からユーザーID とパスワード入力後ゾーンを選択してください。 

正しいユーザーID とパスワード、許可されたゾーンが指定されると、ゲストユーザーメニュー画面へ移動しま
す。 
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作業が完了した後は、安全のためにメニューの「ログアウト」をクリックして 
ログアウト処理を行うようにしてください。 
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2. 機器登録/申請 

 

登録機器をクリックすると、登録機器／一覧画面へ移動します。 
 

 
登録情報の一覧や詳細情報確認や新規登録を行うことができます 

他のゾーンで登録された機器情報一覧を確認することもできます。 
 

新しく端末を登録したい場合には、一覧画面の「新規登録」ボタンをクリックして入力画面を表示し
ます。 
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「所属」「OS 名」「アンチウィルスソフト名」「MAC アドレス」「ウイルス定義ファイル更新サービス有効期限
日」は必須入力項目です。このとき、アクセスに使用した端末自身の MAC アドレスが自動的に表示され
るため、その端末以外の端末を登録するときには、MAC アドレスを書き換える必要があります。 
(※ネットワークの状況によっては、端末自身の MAC アドレスが表示されないこともあります) 
「ウイルス定義ファイル更新サービス有効期限日」欄に入力する日付は下記のフォーマットで入力してくだ
さい。 
入力例）2015年 7月 31日 → 20150731 

 
※DUIDは必須入力項目ではありませんが、未入力の場合は IPv6 のアドレスが付与されません。 
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3. パスワード変更 

 

変更パスワードと同じパスワード確認用を入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上 
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